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CONSULTING

Oferta de Practica - Asistente Gestion de Proyectos Logistica en Barcelona

Empresa de consultoria logistica con sede en Barcelona y presentes en diferentes paises, se
especializa en el desarrollo y ejecucién de proyectos en todas sus fases, cuenta entre sus clientes
con reconocidas empresas.

Descripcion de la préctica

Fecha de inicio: Octubre 2015
Duracién: 3-6 meses

Horario: full-time

Salario: 300B €

Perfil requerido

Estudios: Economia, Administracién, Management
Idiomas: Nivel alto de espainol y medio de inglés

Habilidades IT: Usuario MS Office (Excel, Word, PowerPoint) e Internet. Se valora conocimiento de
emailing, Project, Photoshop

Mision - Responsabilidades

- Comunicaciones con proveedores, peticion de informaciones y compra de materiales;

- Actudlizaciéon de notas de prensa e implementacién de notas en Blog empresarial;

- BUsqueda de nuevos clientes, primer contacto y gestién de eventos;

- Preparacién de material y bUsqueda de informacion para participacion en ferias del sector;
- Archivo de informacién de proyectos y generacién de mailings via Web;

- Gestion de atencion telefénica;

- Tareas de gestién secretariado-direccioén.

Formard parte de un equipo de 2-3 personas, con un tutor que supervisard de forma constante y
dard apoyo y control de las tareas encomendadas.
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